




















 
 
 
 

• พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญข�าราชการส�วนท�องถ่ิน พ.ศ. 2500   
  มาตรา 4  “ข	าราชการส
วนท	องถ่ิน” หมายความว
า ข	าราชการองค�การบริหารส
วนจังหวัด 
พนักงานเทศบาล  พนักงานเมืองพัทยา พนักงานส
วนตําบล ตามกฎหมายว
าด	วยการนั้น และพนักงานของ
ราชการส
วนท	องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายจัดต้ังราชการส
วนท	องถ่ินอ่ืนข้ึน แต
 ไม
รวมถึงข	าราชการ
กรุงเทพมหานคร 
  “เวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ”  หมายความว
า  เวลาท่ีข	าราชการส
วน
ท	องถ่ินรับราชการหรือปฏิบัติงานมาต้ังแต
ต	นจนถึงวันสุดท	ายท่ีได	รับเงินเดือนตามเกณฑ�และวิธีการท่ีบัญญัติไว	
ในพระราชบัญญัตินี้  
  “เงินเดือนเดือนสุดท	าย” หมายความว
า  เงินเดือนท่ีได	รับจากเงินงบประมาณของราชการ
ส
วนท	องถ่ินประเภทเงินเดือนเดือนสุดท	ายท่ีออกจากราชการ  รวมท้ังเงินเพ่ิมพิเศษรายเดือนสําหรับค
าวิชาและ
หรือเงินเพ่ิมการเลื่อนฐานะและหรือสําหรับประจําตําแหน
งท่ีต	องฝ9าอันตรายเป:นปกติ และหรือสําหรับการสู	รบ 
และหรือสําหรับการปราบปรามผู	กระทําความผิดแต
ไม
รวมเงินเพ่ิมอย
างอ่ืนๆ 
  “บําเหน็จ”  หมายความว
า เงินตอบแทนความชอบท่ีได	รับราชการมาซ่ึงจ
ายครั้งเดียว 
  “บํานาญ”  หมายความว
า  เงินตอบแทนความชอบท่ีได	รับราชการมาซ่ึงจ
ายเป:นรายเดือน 
  “ทายาทผู	มีสิทธิ” หมายความว
า 

(1)  บุตร และให	หมายความรวมถึงบุตรซ่ึงได	มีคําพิพากษาของศาลว
าเป:นบุตรชอบด	วย
กฎหมายของผู	ตาย  ซ่ึงได	มีการฟCองคดีขอให	รับเด็กเป:นบุตรก
อนหรือภายในหนึ่งปDนับแต

วันท่ีบิดาตายหรือนับแต
วันท่ีได	รู	หรือควรได	รู	ถึงความตาย 

(2) สามีหรือภริยา ชอบด	วยกฎหมาย  
(3) บิดามารดา 

• หลักเกณฑ�เก่ียวกับการรับบําเหน็จบํานาญปกติ 
- บุคคลท่ีไม
มีสิทธิ ได	แก
 ผู	ท่ีถูกไล
ออกจากราชการ หรือผู	ซ่ึงมีเวลาราชการสําหรับคํานวณ

บําเหน็จบํานาญไม
ครบหนึ่งปDบริบูรณ� 
- ระยะเวลาราชการท่ีใช	ในการพิจารณา กรณีออกตามเหตุ 4 เหตุ (มาตรา 12) 
- กรณีไม
ถึง 10 ปDบริบูรณ� มีสิทธิได	รับบําเหน็จ 
- กรณี 10 ปDบริบูรณ�ข้ึนไป มีสิทธิได	รับบํานาญ 
- กรณีมีสิทธิได	บํานาญจะขอรับบําเหน็จแทนบํานาญก็ได	 
- กรณีไม
ได	ออกจากราชการด	วยเหตุ 4 เหตุ ถ	าออกจากราชการเพราะลาออก ต	องมีเวลา

ราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ ครบ 10 ปD จึงจะมีสิทธิได	รับบําเหน็จ 
• สิทธิในบําเหน็จหรือบํานาญเป:นสิทธิเฉพาะตัวจะโอนไม
ได	 

มาตรา 11  บุคคลท่ีระบุไว	ต
อไปนี้ไม
มีสิทธิได	รับบําเหน็จบํานาญปกติตามพระราชบัญญัติ ดังนี้ 
(1) ผู	ถูกไล
ออกจากราชการเพราะมีความผิด 
(2) ข	าราชการส
วนท	องถ่ินวิสามัญหรือลูกจ	าง 
(3) ผู	ซ่ึงราชการส
วนท	องถ่ินกําหนดเงินอย
างอ่ืนไว	ให	แทนบําเหน็จหรือบํานาญแล	ว 
(4) ผู	ซ่ึงมีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญไม
ครบหนึ่งปDบริบูรณ�หรือ 
(5) ผู	ซ่ึงไม
เคยรับราชการมาก
อนแต
ได	เป:นทหารตามกฎหมายว
าด	วยการรับราชการทหาร

เม่ือปลดเป:นกองหนุนแล	วและได	เข	ารับราชการอีกโดยเวลารับราชการจะติดต
อกับเวลา
ราชการกองประจําการหรือไม
ก็ตามยังไม
ครบหนึ่งปDบริบูรณ� 

 
 
 



 
 
 

มาตรา  12  ข	าราชการส
วนท	องถ่ินมีสิทธิได	รับบําเหน็จบํานาญปกติด	วยเหตุอย
างใดอย
าง
หนึ่งดังต
อไปนี้ 
(1)  เหตุทดแทน 
(2) เหตุทุพพลภาพ 
(3) เหตุสูงอายุ 
(4) เหตุรับราชการนาน 
มาตรา  13  สิทธิในการขอบําเหน็จบํานาญปกติตามพระราชบัญญัตินี้ให	มีอายุความสามปD 
มาตรา  14  บําเหน็จบํานาญเหตุทดแทนนั้น  ให	แก
ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงออกจาก

ราชการเพราะเลิกหรือยุบตําแหน
ง หรือไปดํารงตําแหน
งทางการเมือง หรือซ่ึงมีคําสั่งให	ออกโดยไม
มีความผิด 
(การออกจากราชการของข	าราชการเพ่ือรับบําเหน็จบํานาญเพ่ือทดแทนนี้จะมีได	ก็แต
กรณีท่ีทางราชการสั่งให	
ออกจากทางราชการเท
านั้นไม
ใช
ลาออกด	วยใจสมัครของตนเอง) 

มาตรา  15  บําเหน็จบํานาญเหตุทุพพลภาพนั้น  ให	แก
ข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	ป9วยเจ็บ
ทุพพลภาพซ่ึงแพทย�ท่ีทางราชการรับรองได	ตรวจแสดงความเห็นว
าไม
สามารถท่ีจะรับราชการในตําแหน
งหน	าท่ี
ซ่ึงปฏิบัติอยู
นั้นต
อไป 

มาตรา  16  บําเหน็จบํานาญผู	สูงอายุนั้น  ให	แก
ข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	มีอายุครบหกสิบปD
บริบูรณ�แล	ว 

ถ	าข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	ใดมีอายุครบห	าสิบปDบริบูรณ�แล	ว ประสงค�จะลาออกจากราชการ 
ก็ให	ผู	มีอํานาจสั่งอนุญาตให	ลาออกจากราชการเพ่ือรับบําเหน็จบํานาญเหตุสูงอายุได	 

มาตรา  17  บําเหน็จบํานาญเหตุรับราชการนานนั้น  ให	แก
ข	าราชการส
วนท	องถ่ิน ซ่ึงมีเวลา
ราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญครบสามสิบปDบริบูรณ�แล	ว 

ถ	าข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	ใดมีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญครบยี่สิบห	าปD
บริบูรณ�แล	ว ประสงค�จะลาออกจากราชการ ก็ให	ผู	มีอํานาจสั่งอนุญาตให	ลาออกจากราชการเพ่ือรับบําเหน็จ
บํานาญเหตุรับราชการนานได	 

มาตรา  18  ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงมีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญไม
ถึงสิบ
ปDบริบูรณ�มีสิทธิได	บําเหน็จ 

ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงมีเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญต้ังแต
สิบปDบริบูรณ�ข้ึน
ไปมีสิทธิได	บํานาญ 

• เวลาราชการและการนับเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญ 
มาตรา  25  การรับเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญนั้น ให	นับแต
วันรับราชการ

และรับเงินเดือนจากเงินงบประมาณประเภทเงินเดือน 
ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงทํางานหรือรับราชการก
อนอายุครบสิบแปดปDบริบูรณ�ให	เริ่มนับเวลา

ราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญต้ังแต
วันท่ีมีอายุครบสิบแปดปDบริบูรณ�เป:นต	นไป 
ผู	ซ่ึงได	ข้ึนทะเบียนทหารกองประจํากรมตามกฎหมายว
าด	วยการรับราชการทหารให	มีสิทธินับ

เวลาราชการต้ังแต
วันข้ึนทะเบียนกองประจําการเป:นเวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญได	 
ในกรณีท่ีมีการประกาศใช	กฎอัยการศึกในเขตพ้ืนท่ีใด ให	คณะรัฐมนตรีมีอํานาจพิจารณาให	

ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงประจําปฏิบัติหน	าท่ีอยู
ในเขตท่ีได	มีประกาศกฎอัยการศึกนั้นได	รับการนับเวลาราชการ
ท่ีปฏิบัติหน	าท่ีในระหว
างนั้นเป:นทวีคูณได	ตามหลักเกณฑ�ท่ีคณะรัฐมนตรีกําหนด 
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มาตรา  27  เวลาป9วยหรือลาหรือต	องพักราชการซ่ึงได	รับอนุญาตให	ได	รับเงินเดือนเต็มนั้น

สําหรับการคํานวณบําเหน็จบํานาญให	นับเหมือนเต็มเวลาราชการ 
เวลาป9วยหรือลาหรือต	องพักราชการซ่ึงได	รับอนุญาตให	ได	รับเงินเดือนไม
เต็มนั้นสําหรับการ

คํานวณบําเหน็จบํานาญให	นับเวลาตามส
วนแห
งเงินเดือนท่ีได	รับ 
มาตรา  29  เวลาราชการสําหรับคํานวณบําเหน็จบํานาญให	นับแต
จํานวนปD เศษของปDถ	าถึง

ครึ่งปDให	นับเป:นหนึ่งปD  (เวลาราชการสําหรับคํานวณฯนับจํานวนปD นับ 12 เดือน เป:น 1ปD /เศษของปDถ	า 6 
เดือน นับเป:น 1 ปD/ 30 วัน นับเป:น 1 เดือน) 

• วิธีคํานวณบําเหน็จบํานาญ 
มาตรา 32 วิธีคํานวณบําเหน็จบํานาญให	กระทําดังนี้ 
(1) บําเหน็จ เงินเดือนเดือนสุดท	ายคูณด	วยจํานวนปDเวลาราชการ 
(2) บํานาญ  เงินเดือนเดือนสุดท	ายหารด	วยห	าสิบคูณด	วยจํานวนปDเวลาราชการ 
มาตรา  33  ภายใต	บังคับมาตรา 37 เม่ือได	แจ	งการคํานวณบําเหน็จบํานาญปกติให	ผู	มีสิทธิ
รับทราบล
วงหน	าพ	นสองปDแล	วให	ถือว
าการคํานวณนั้นเป:นอันเด็ดขาด 

- เวลาราชการ คือ เวลาราชการปกติรวมเวลาทวีคูณ 
- เงินเดือนเดือนสุดท	าย คือ เงินเดือนท่ีได	รับจากงบประมาณของราชการส
วนท	องถ่ินประเภท

เงินเดือนเดือนสุดท	ายก
อนออกจากราชการ 
โดยไม
รวม เงินเพ่ิมประจําตําแหน
งหรือเงินเพ่ิมสําหรับผู	เชี่ยวชาญหรือผู	ประกอบวิชาชีพเฉพาะ 
แต
ให	รวม เงินเพ่ิมสําหรับการสู	รบ(พ.ส.ร) และหรือการปราบปรามผู	กระทําผิด(ถ	ามี) 

• บําเหน็จบํานาญพิเศษ 
สิทธิและเหตุในการขอรับบําเหน็จบํานาญพิเศษ 
  เป:นสิทธิเฉพาะตัวเช
นเดียวกับบําเหน็จบํานาญปกติ ข	าราชการส
วนท	องถ่ินท่ีจะมีสิทธิได	รับ
บําเหน็จบํานาญพิเศษ เนื่องจากประสบเหตุต
างๆดังนี้ 

     ก.   กรณีท่ีข	าราชการส
วนท	องถ่ินปฏิบัติราชการในหน	าท่ี หรือถูกประทุษร	ายเพราะเหตุกระทํา       
    การตามหน	าท่ี ทําให	ได	รับอันตรายจนพิการ เสียแขนหรือขา หูหนวกท้ังสองข	าง ตาบอดหรือ 
    ได	รับการป9วยซ่ึงแพทย�ท่ีทางราชการรับรองได	ตรวจแล	วและแสดงว
าถึงทุพพลภาพไม
สามารถ 
    จะรับราชการต
อไปได	อีก เว	นแต
การได	รับอันตรายได	รับการเจ็บหรือการถูกประทุษร	ายนั้น 
   เกิดจากความประมาทเลินเล
ออย
างร	ายแรงหรือจากความผิดของตนเอง ซ่ึงเม่ือมีสิทธิรับ 
    บํานาญพิเศษถึงแม	จะยังไม
สิทธิรับบํานาญปกติก็ตาม ก็จะได	รับบํานาญปกติคํานวณบวกรวม 
   กับบํานาญพิเศษด	วย 

ข. กรณีท่ีข	าราชการส
วนท	องถ่ินท่ีได	รับบําเหน็จหรือบํานาญไปแล	ว ถ	าภายใน 3 ปDนับแต
วันท่ี 
   ออกจากราชการ หากปรากฏว
าเกิดป9วยเจ็บทุพพลภาพโดยปรากฏหลักฐานชัดแจ	งว
าการ 
   เจ็บป9วยถึงทุพพลภาพดังกล
าว เนื่องมาจากการปฏิบัติหน	าท่ีราชการในระหว
างท่ีรับราชการ  
   ข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	นั้นก็จะมีสิทธิได	รับบําเหน็จบํานาญพิเศษ ถ	าได	รับบํานาญไปแล	วก็ให	 
   ได	รับบํานาญพิเศษด	วย ถ	ารับบําเหน็จไปแล	วให	จ
ายเฉพาะบํานาญพิเศษ 

      ค.  กรณีข	าราชการส
วนท	องถ่ินได	รับการป9วยเจ็บทุพพลภาพ เนื่องจากต	องไปปฏิบัติราชการเป:น 
     ครั้งคราวนอกตําบลท่ีตั้งสํานักงานประจํา หรือต	องประจําปฏิบัติราชการในท	องท่ีกันดารท่ี 
     จะต	องเสี่ยงต
อโรคภัยไข	เจ็บ ซ่ึงท	องท่ีนั้นได	กําหนดไว	โดยพระราชกฤษฎีกาและข	าราชการ 
      ส
วนท	องถ่ินเกิดเจ็บป9วยทุพพลภาพ 
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        ง. กรณีประสบเหตุตามข	อ ก. หรือข	อ ข. และถึงแก
ความตายก
อนได	รับบํานาญพิเศษให	จ
าย 
    บํานาญพิเศษให	แก
ทายาท ดังนี้ 
   1.  ในยามปกติ ให	จ
ายทายาทเป:นจํานวนก่ึงเงินเดือนเดือนสุดท	ายของผู	ตาย 
   2. กรณีปฏิบัติหน	าท่ี ให	จ
ายบํานาญพิเศษแก
ทายาทจํานวน 40 ใน 50 ส
วนของ 
      เงินเดือนเดือนสุดท	ายของผู	ตาย 
     จ.   กรณีประสบเหตุตามข	อ ค. และถึงแก
ความตายก
อนได	รับบํานาญพิเศษให	จ
ายบํานาญพิเศษ 
    ให	แก
ทายาท เป:นจํานวนครึ่งหนึ่งของเงินเดือนเดือนสุดท	ายของผู	ตาย 
     ฉ. กรณีข	าราชการส
วนท	องถ่ินสูญหายและมีเหตุอันควรเชื่อได	ว
าผู	นั้นได	รับอันตรายดังกล
าวตาม 
      ข	อ ก. ถึงแก
ความตายแล	ว เม่ือพ	นกําหนด 2 เดือนนับแต
วันสูญหายให	จ
ายบํานาญพิเศษ 
    ให	แก
ทายาท ตามข	อ ง. 
    *ทายาทผู	มีสิทธิรับบํานาญพิเศษ ให	แบ
งตามสิทธิ  ดังนี้ 

1.  บุตร ให	ได	รับ 2 ส
วน ถ	าข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	ตายมีบุตรต้ังแต
 3 คน ข้ึนไปให	ได	รับ 
3 ส
วน 

2. สามีหรือภริยา ให	ได	รับ 1 ส
วน 
3. บิดามารดา หรือบิดา หรือมารดา ท่ีมีชีวิตอยู
ให	ได	รับ 1 ส
วน 

ถ	าข	าราชการส
วนท	องถ่ินผู	ตายไม
มีทายาท ผู	มีสิทธิตามข	อ 1 2 3 หรือทายาทดังกล
าว
นั้นได	ตายไปก
อน ก็ให	แบ
งบํานาญพิเศษระหว
างทายาทผู	มีสิทธิท่ีเหลืออยู
ตามส
วน 

• บําเหน็จดํารงชีพ 
   มาตาม 46/1 บําเหน็จดํารงชีพ  ได	แก
 เงินท่ีจ
ายให	แก
ผู	รับบํานาญเพ่ือช
วยเหลือการดํารง
ชีพโดยจ
ายให	ครั้งเดียว 
  บําเหน็จดํารงชีพ 

1. จ
ายให	แก
ผู	รับบํานาญปกติหรือผู	รับบํานาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพ 
2. สิทธิในการขอรับเป:นไปตามอัตราและวิธีการท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ดังนี้ 
 •  ไม
เกิน  15  เท
าของบํานาญรายเดือน แต
ไม
เกิน 400,000 บาท โดยขอรับดังนี้ 

(1) ผู	รับบํานาญอายุตํากว
า 65 ปDบริบูรณ� ขอรับบําเหน็จดํารงชีพได	ไม
เกิน 
200,000 บาท 

(2) ผู	รับบํานาญอายุ 65 ปDบริบูรณ�ข้ึนไป ให	ขอรับได	ไม
เกิน 400,00 บาท  
แต
ถ	าใช	สิทธิตามข	อ (1) ไปแล	วให	ขอรับได	ไม
เกินส
วนท่ียังไม
ครบตามสิทธิแต
รวมกับแล	ว     
ไม
เกิน 400,00  บาท 
* ระยะเวลาในการขอรับบําเหน็จดํารงชีพ 
  - ขอรับได	ตั้งแต
วันท่ี 1  ตุลาคม ถึงวันท่ี 31 ธันวาคม ของทุกปD 
  - ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงออกจากราชการและเลือกรับบํานาญ จะขอรับบําเหน็จดํารงชีพ 
    พร	อมกับบํานาญในวันท่ียื่นเรื่องขอรับบํานาญก็ได	  
 - กรณีต	องหาว
ากระทําผิดวินัยหรืออาญาก
อนออกจากราชการ จะขอรับได	เม่ือคดีถึงท่ีสุด 
   แล	วและมีสิทธิรับบํานาญ 
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• บําเหน็จตกทอด 
เงินท่ีจ
ายให	แก
ทายาทของข	าราชการส
วนท	องถ่ินหรือผู	รับบํานาญท่ีถึงแก
ความตาย 
1. การคํานวณบําเหน็จตกทอดกรณีข	าราชการส
วนท	องถ่ินถึงแก
ความตาย 

ข	าราชการส
วนท	องถ่ินซ่ึงถึงแก
ความตายระหว
างรับราชการ ถ	าความตายนั้นมิได	เกิดข้ึน
เนื่องจาก การประพฤติชั่วอย
างร	ายแรงของตนเอง ให	จ
ายบําเหน็จตกทอดแก
ทายาทผู	มีสิทธิ 
เป:นจํานวนเท
ากับ  เงินเดือนเดือนสุดท	ายคูณกับจํานวนปDเวลาราชการ 

      หลักเกณฑ�ท่ัวไป(บําเหน็จตกทอดกรณีข	าราชการส
วนท	องถ่ินตาย) 
- เม่ือข	าราชการท	องถ่ินถึงแก
ความตายระหว
างรับราชการ และความนั้นมิได	เกิดจากการ

ประพฤติชั่วอย
างร	ายแรงของตนเองให	จ
ายบําเหน็จตกทอดแก
ทายาทหรือผู	มีสิทธิ      
(มาตรา 47) 

- ให	ทายาทผู	มีสิทธิ หรือผู	ท่ีได	แสดงเจตนาไว	ยื่นเรื่องขอรับด	วยตนเองต
อส
วนราชการท่ีสังกัด
ครั้งสุดท	าย 

- ให	เจ	าหน	าท่ีผู	รับผิดชอบสอบสวนบันทึกปากคําของผู	ยื่นเก่ียวกับรายละเอียดการตาย และ
รายละเอียดของผู	ตาย 

2. การคํานวณบําเหน็จตกทอดกรณีผู	รับบํานาญส
วนท	องถ่ินถึงแก
ความตาย 
กรณีผู	ได	รับบํานาญปกติหรือผู	มีสิทธิจะได	รับบํานาญปกติหรือผู	รับบํานาญพิเศษเพราะเหตุ
ทุพพลภาพ ถึงแก
ความตาย ให	จ
ายบําเหน็จตกทอดแก
ทายาทหรือผู	มีสิทธิเป:นจํานวนเท
ากับ 
(บํานาญรายเดือนบวกเงินช
วยค
าครองชีพผู	รับบํานาญ(ช.ค.บ.))คูณสามสิบ 
   กรณีผู	รับบํานาญได	ใช	สิทธิขอรับเงินบําเหน็จดํารงชีพแล	วและเม่ือเสียชีวิต บําเหน็จ
ตกทอดท่ีต	องจ
ายแก
ทายาทหรือผู	มีสิทธิต	องหักเงินตามจํานวนบําเหน็จดํารงชีพท่ีผู	รับ
บํานาญได	รับแล	วออกก
อนด	วย 

• การพิจารณาสั่งจ
ายบําเหน็จบํานาญ 
    มาตรา  50  เม่ือราชการส
วนท	องถ่ินได	รับเรื่องราวขอรับบําเหน็จบํานาญแล	วให	รีบ
ตรวจสอบและนําส
งให	ถึงผู	ว
าราชการจังหวัดภายในสามสิบวันนับแต
วันรับ และให	ผู	ว
าราชการจังหวัดรีบ
พิจารณาสั่งภายในยี่สิบเอ็ดวันนับแต
วันรับ  ท้ังนี้เว	นแต
ความล
าช	าเป:นเพราะความผิดของผู	ขอหรือราชการ
ส
วนท	องถ่ินเจ	าสังกัด แล	วแต
กรณี 

• เอกสารประกอบการขอรับบําเหน็จบํานาญปกติ 
- สําเนาคําสั่งบรรจุหรือแต
งต้ัง/หนังสือรับรอง/คําสั่งรับโอน 
- สมุดประวัติหรือบัตรประวัติข	าราชการส
วนท	องถ่ิน 
- สําเนาคําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนครั้งสุดท	ายก
อนออกจากราชการ หรือคําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือนใน

วันท่ี 30 กันยายนของปDท่ีออกจากราชการส
วนท	องถ่ิน สําหรับผู	ท่ีครบเกษียณอายุ 
- สําเนาประกาศ/คําสั่งท่ีให	ออก หรืออนุญาตให	ลาออกจากราชส
วนท	องถ่ิน แล	วแต
กรณี 
- ใบแสดงความเห็นของแพทย�ท่ีแสดงว
า ไม
สามารถจะรับราชการในหน	าท่ีได	ต
อไป สําหรับผู	ท่ี

ออกจากราชการเพราะเหตุทุพพลภาพ 
- หลักฐานการตรวจสอบและรับรองเวลาราชการของกรมการเงินกลาโหม สําหรับผู	ท่ีเคยรับ

ราชการทหารกองประจําการก
อนหรือภายหลังท่ีเข	ารับราชการแล	ว 
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- หลักฐานเก่ียวกับการท่ีทางราชการสั่งให	ไปทําการใดๆ ตามมติครม.ซ่ึงได	นับเวลาระหว
างนั้น
เหมือนเต็มเวลาราชการ 

- หลักฐานการถูกสั่งพักราชการ ให	ออกจากราชการไว	ก
อน ให	ออก ปลดออก หรือไล
ออก และ
หลักฐานการรับเงินเดือนระหว
างนั้น สําหรับผู	ท่ีเคยถูกสั่งพัก หรืออกจากราชการในลักษณะ
ดังกล
าว เว	นแต
ได	บันทึกไว	ในสมุดประวัติโดยชัดแจ	งแล	ว 

- หลักฐานการอนุมัติของ ก.พ. หรือ รมว.มท.แล	วแต
กรณีสําหรับผู	ท่ีมีสิทธิได	นับเวลา
อุดมศึกษาในต
างประเทศ 

- หลักฐานการมีสิทธิได	นับเวลาทวีคูณสําหรับผู	ปฏิบัติหน	าท่ีในระหว
างท่ีมีการรบ หรือการ
สงคราม หรือการปราบจลาจล หรือในระหว
างประกาศสถานการณ�ฉุกเฉินซ่ึงรับรองโดย
กรมการเงินกลาโหม กระทรวงกลาโหม 

- หลักฐานการมีสิทธิได	นับเวลาทวีคูณสําหรับผู	ปฏิบัติราชการปราบปรามผู	ก
อการร	าย
คอมมิวนิสต� ซ่ึงรับรองโดยกองอํานวยการรักษาความม่ันคงภายใน (กอ.รมน.) 

- หลักฐานการมีสิทธิได	นับเวลาราชการทวีคูณสําหรับผู	ปฏิบัติราชการลับหรือปฏิบัติราชการ
ตามแผนปCองกันประเทศ ตามแบบท่ีกระทรวงกลาโหมขอทําความตกลงกับมท. 

- หลักฐานการพิจารณาของ ก.จ.จ. หรือ ก.ท.จ. หรือ ก.อบต.จังหวัด หรือ ก.เมืองพัทยา 
สําหรับผู	ท่ีถูกกล
าวหาว
ากระทําผิดวินัยอย
างร	ายแรงก
อนออกจากราชการ หรือถูกสั่งให	ออก
จากราชการเพราะหย
อนความสามารถ หรือประพฤติตนไม
เหมาะสม หรือบกพร
องในหน	าท่ี 
หรือมีมลทินมัวหมอง หรือกระทําผิดวินัยอย
างร	ายแรง 

• แบบและหลักฐานประกอบการขอรับบําเหน็จปกติ 
* แบบ ท่ีต	องยื่น 
 -  แบบ บ.ท.1 แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ(ยื่นด	วยตัวเอง) 
 -  แบบ บ.ท.2 แบบรายการรับเงินเดือน 
 -  แบบ บ.ท.3 ใบรับรองสมุดประวัติและเวลาทวีคูณฯ 
 -  แบบ บ.ท.4 แบบคํานวณการตรวจสอบบําเหน็จหรือบํานาญ 
หลักฐานประกอบ 
- สําเนาคําสั่งบรรจุหรือแต
งต้ัง/หนังสือรับรอง/คําสั่งรับโอน 
- สมุดประวัติหรือบัตรประวัติข	าราชการส
วนท	องถ่ิน 
- คําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือน ณ 30  กันยายน(เงินเดือนเดือนสุดท	าย) 
- ประกาศ/คําสั่งท่ีให	ออก หรืออนุญาตให	ลาออก แล	วแต
กรณี 
- หลักฐานการมีสิทธิได	นับเวลาทวีคูณ/การรับรองเวลาราชการของหน
วยงานต
างๆท่ีมีสิทธิ 
- อ่ืนๆ เช
น ทะเบียนบ	าน 

• แบบและหลักฐานประกอบการขอรับบํานาญปกติ 
* แบบ ท่ีต	องยื่น 
 -  แบบ บ.ท.1 แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ(ยื่นด	วยตัวเอง) 
 -  แบบ บ.ท.2 แบบรายการรับเงินเดือน 
 -  แบบ บ.ท.3 ใบรับรองสมุดประวัติและเวลาทวีคูณฯ 
 -  แบบ บ.ท.4 แบบคํานวณการตรวจสอบบําเหน็จหรือบํานาญ 
-   แบบ บ.ท.16 แบบขอรับบําเหน็จดํารงชีพ 
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หลักฐานประกอบ 
- สําเนาคําสั่งบรรจุหรือแต
งต้ัง/หนังสือรับรอง/คําสั่งรับโอน 
- สมุดประวัติหรือบัตรประวัติข	าราชการส
วนท	องถ่ิน 
- คําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือน ณ 30  กันยายน(เงินเดือนเดือนสุดท	าย) 
- ประกาศ/คําสั่งท่ีให	ออก หรืออนุญาตให	ลาออก แล	วแต
กรณี 
- หลักฐานการมีสิทธิได	นับเวลาทวีคูณ/การรับรองเวลาราชการของหน
วยงานต
างๆท่ีมีสิทธิ 
- อ่ืนๆ เช
น ทะเบียนบ	าน 

• เอกสารประกอบ กรณีข	าราชการส
วนท	องถ่ินตาย 
* แบบ ท่ีต	องยื่น 
 -  แบบ บ.ท.1 แบบขอรับบําเหน็จหรือบํานาญ(ยื่นด	วยตัวเอง) 
 -  แบบ บ.ท.2 แบบรายการรับเงินเดือน 
 -  แบบ บ.ท.3 ใบรับรองสมุดประวัติและเวลาทวีคูณฯ 
 -  แบบ บ.ท.4 แบบคํานวณการตรวจสอบบําเหน็จหรือบํานาญ 
 -  แบบ บ.ท.5 เรื่องขอรับบําเหน็จตกทอด 
 -  แบบ บ.ท.6 หนังสือรับรองการใช	เงินคืนแก
ทางราชการ 
 -  ป.ค. 14 (บันทึกปากคํา) 
หลักฐานประกอบ 
- สําเนาคําสั่งบรรจุหรือแต
งต้ัง/หนังสือรับรอง/คําสั่งรับโอน 
- สมุดประวัติหรือบัตรประวัติข	าราชการส
วนท	องถ่ิน 
- คําสั่งเลื่อนข้ันเงินเดือน สั่ง ณ วันท่ีตาย(นายกมีคําสั่ง) 
- หลักฐานการมีสิทธิได	นับเวลาทวีคูณ/การรับรองเวลาราชการของหน
วยงานต
างๆท่ีมีสิทธิ 
- หลักฐานเก่ียวกับการตาย 
- หลักฐานเก่ียวกับทายาท บิดามารดา คู
สมรส บุตร 
- อ่ืนๆท่ีเก่ียวข	องแล	วแต
กรณี 

• เอกสารประกอบ กรณีผู	รับบํานาญตาย 
*แบบ ท่ีต	องยื่น 
 -  แบบ บ.ท.5 เรื่องขอรับบําเหน็จตกทอด 
 -  แบบ บ.ท.6 หนังสือรับรองการใช	เงินคืนแก
ทางราชการ 
 -  แบบ บ.ท.10 หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู	รับเงินช
วยพิเศษ 
 -  ป.ค. 14 (บันทึกปากคํา) 
 -  แบบคําขอรับเงินช
วยพิเศษกรณีผู	รับบํานาญตาย 
หลักฐานประกอบ 
- หลักฐานท่ีเก่ียวกับการตาย 
- หลักฐานเก่ียวกับทายาท บิดามารดา  
- หลักฐานเก่ียวกับคู
สมรส  
- หลักฐานเก่ียวกับบุตร 
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- หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู	รับเงินช
วยพิเศษกรณีได	แสดงเจตนาไว	ให	จ
ายให	กับบุคคลท่ีแสดง
เจตนาไว	 ตามแบบบ.ท. 10 หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู	รับเงินช
วยพิเศษ 

- กรณีมิได	แสดงเจตนาไว	หรือได	แสดงเจตนาไว	แต
บุคคลดังกล
าวได	ตายก
อนให	จ
ายแก
 คู
สมรส 
บุตร บิดามารดา ตามลําดับ ถ	าลําดับก
อนมีชีวิตลําดับถัดไปไม
มีสิทธิ 

- กรณีผู	มีสิทธิรับเงินช
วยพิเศษในลําดับเดียวกันมีหลายคน ให	จ
ายบุคคลท่ีได	รับมอบหมายเป:น
หนังสือ หรือบุคคลหนึ่งบุคคลใดท่ีจัดการศพ 

- กรณีไม
มีทายาทหรือทายาทถึงแก
ความตาย และไม
ได	แสดงเจตนาไว	 การจ
ายเงินช
วยพิเศษ 
เป:นอันยุติ 

- การขอรับเงินช
วยพิเศษ ให	กระทําภายใน 1 ปD นับแต
วันท่ีข	าราชการส
วนท	องถ่ิน ผู	ได	รับหรือ
มีสิทธิได	รับถึงแก
ความตาย 

*  การจ
ายเงินช
วยพิเศษ 
 -  ข	าราชการท	องถ่ินเสียชีวิตในตําแหน
ง เบิกจ
ายจากแหล
งเงินงบประมาณท่ีต้ังจ
ายเงินเดือน
เท
ากับเงินเดือนเดือนสุดท	าย คูณ สาม 
 -  ผู	รับบํานาญเสียชีวิต บํานาญบวกเงินเพ่ิมจากบํานาญ(ถ	ามี)บวกช.ค.บ(ถ	ามี) คูณ สาม 
 -  บุคคลท่ีระบุตัวไว	ในหนังสือแสดงเจตนา (แบบ บ.ท.10) หรือผู	มีสิทธิตามระเบียบข	อ 30 
ยื่นแบบ คําขอรับเงินช
วยพิเศษกรณีผู	รับบํานาญ ข	าราชการท	องถ่ินถึงแก
ความตาย โดยแนบ
เอกสารเก่ียวกับการตาย เช
น ใบมรณบัตรต
ออปท.ท่ีผู	ถึงแก
ความตายสังกัด 

• งบประมาณในการเบิกจ
ายบําเหน็จบํานาญข	าราชการส
วนท	องถ่ิน 
- การจ
ายเงินบําเหน็จบํานาญของข	าราชการส
วนท	องถ่ิน เกือบทุกประเภทตําแหน
ง จ
ายจาก

เงินกองทุนบําเหน็จบํานาญข	าราชการส
วนท	องถ่ิน(เงินส
งสมทบ กบท.หรือขอโอนเพ่ิมจาก
กบท.) 

- เงินบําเหน็จบํานาญข	าราชการตําแหน
ง ครู ครูถ
ายโอน ครูผู	ดูแลเด็ก จ
ายจากงบประมาณเงิน
อุดหนุนสําหรับการจัดการศึกษาภาคบังคับ (บําเหน็จ บํานาญ) 

- เงินบําเหน็จบํานาญข	าราชการถ
ายโอนทุกตําแหน
ง(ไม
รวมครูถ
ายโอน) แบ
งสัดส
วนจ
ายตาม
ระยะเวลาการเป:นข	าราชการ จ
ายจากเงินอุดหนุนสําหรับสิทธิประโยชน� ข	าราชการและ
ลูกจ	างถ
ายโอนและ กบท. 
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13.  ประกาศคุณธรรม จริยธรรมของพนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ!าง              
  

ประกาศคณะกรรมการพนักงานส�วนตําบลจังหวัดสงขลา  เรื่อง  หลักเกณฑ�และเง่ือนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององค�การบริหารส�วนตําบล  ข&อ  350  ให&องค�การบริหารส�วนตําบลจัดให&ประกาศกําหนด
มาตรฐานคุณธรรมและจริยธรรม สําหรับพนักงานส�วนตําบล  เพ่ือเป-นแนวทางการปฏิบัติราชการและปฏิบัติ
ตนของพนักงานส�วนตําบล 
 องค�การบริหารส�วนตําบลสะกอม จึงกําหนดมาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมของพนักงานส�วน
ตําบลและพนักงานจ&าง ขององค�การบริหารส�วนตําบลสะกอมข้ึน เพ่ือเป-นการปลูกจิตสํานึกพนักงานส�วนตําบล
และพนักงานจ&างขององค�การบริหารส�วนตําบลสะกอม ในการปฏิบัติหน&าท่ีให&มีประสิทธิภาพ รักษามาตรฐาน
แห�งความดีงาม ธํารงไว&ซ่ึงศักด์ิศรี เกียรติภูมิ สร&างความเลื่อมใส ศรัทธา และได&รับความเชื่อถือยกย�องจาก
บุคคลท่ัวไปไว& ดังนี้ 
 ข&อ  1   พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงปฏิบัติงานในตําแหน�งหน&าท่ีอย�างมีระบบ  มีเหตุผล  
ถูกต&อง  เป-นธรรม  โปร�งใส  โดยคํานึงถึงประโยชน�ส�วนรวมเป-นหลัก 
 ข&อ  2   พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงปฏิบัติงานเพ่ือประโยชน�สุขของประชาชน  เกิด
ผลสัมฤทธิ์ต�อภารกิจของรัฐ  เกิดความมีประสิทธิภาพ และเกิดความคุ&มค�าในการปฏิบัติงาน 
 ข&อ  3  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงปกป>ดข&อมูลส�วนตัวอันไม�ควรเป>ดเผยของผู&มาติดต�อ
ราชการ 
 ข&อ  4  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงใช&ภาษา  ถ&อยคํา  สํานวนท่ีชัดเจน เหมาะสม เข&าใจ
ง�ายในการสื่อความหมายกับผู&มาติดต�อราชการ 
 ข&อ  5  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงสอดส�องดูแลและให&บริการแก�ผู&มาติดต�อราชการให&
ได&รับความสะดวกรวดเร็ว  ด&วยความเสมอภาค  ยุติธรรม  อย�างมีอัธยาศัยและไมตรี จิตมิตรภาพ 
 ข&อ  6  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงละเว&นการแนะนําเก่ียวกับการดําเนินการใดๆ อัน
เป-นการหลบเลี่ยงกฎหมายค�าธรรมเนียมและภาษีอากร 
 ข&อ  7  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงเอาใจใส�ดูแลสถานท่ีปฏิบัติงานให&มีศรีสง�า  สมกับ
เป-นสถานท่ีราชการ 
 ข&อ  8  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงพัฒนาตนเองให&ดีข้ึนเป-นลําดับ  ดํารงตนตาม
ฐานานุรูป  โดยมีทัศนคติและค�านิยมท่ีถูกต&องตามทํานองคลองธรรม 
 ข&อ  9  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงมีความคิดสร&างสรรค�  ขยันหม่ันเพียร  ขวนขวาย  
ศึกษาเพ่ิมเติมในวิชาชีพและความรู&รอบตัวให&ทันกระแสโลกาภิวัตน� 
 ข&อ  10  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงยึดม่ันในระบบคุณธรรมและละเว&นท่ีจะแสวงหา
ตําแหน�ง  บําเหน็จ  ความชอบ และประโยชน�อ่ืนใดจากบุคคลอ่ืนหรือผู&บังคับบัญชาโดยมิชอบ 
 ข&อ  11  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงละเว&นการกระทําการอันใดให&เป-นท่ีเสื่อมเสีย
ภาพพจน�ชื่อเสียงและเกียรติภูมิขององค�การบริหารส�วนตําบลสะกอม 
 ข&อ  12  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงใช&ความรู&  ความสามารถและทักษะในการ
ปฏิบัติงานตามหน&าท่ีความรับผิดชอบของตนเองด&วยความถูกต&อง  รอบคอบ  รวดเร็ว  ระมัด ระวังมิให&เกิด
ความเสียหาย 
 ข&อ  13  พนักงานส�วนตําบลและพนักงานจ&าง  พึงใช&ดุลยพินิจในการปฏิบัติหน&าท่ีด&วยความเป-นธรรม   
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